TIETOSUOJASELOSTE - TYONHAKIJAT

1. REKISTERINPITAJA JA YHTEYSTIEDOT

Kruunu HR Oy (y-tunnus: 3308855-5)

Vapaudenkatu 25, 40100 Jyvaskyla

Rekisterinpitajan yhteyshenkilo tietosuoja-asioissa on Teemu Yldnen.
Puhelinnumero: 050 323 3780

Sahkdpostiosoite: teemu.ylonen@kruunuhr.fi

2. YLEISTA

Tassa selosteessa kerrotaan, miten Kruunu HR Oy (jaljempana myos
"Rekisterinpitaja’) keraa ja kasittelee henkilotietojasi hakiessasi toita
Rekisterinpitajalta.

Olethan yhteydessa Rekisterinpitajan yhteyshenkiléon, jos sinulla heraa kysyttavaa
henkilotietojesi kasittelyyn liittyen.

3. MITA HENKILOTIETOJA KASITELLAAN JA MISTA TIEDOT SAADAAN?

Rekisterinpitaja keraa ja kasittelee ainoastaan sellaisia henkilotietoja, jotka ovat
rekrytointiprosessin ja haettavan tehtavan kannalta tarpeen.

Tallaisia henkil6tietoja ovat esimerkiksi:
e Tydnhakijan yksiléinti- ja yhteystiedot:
o Etu-jasukunimi
o Syntymaaika

o Yhteystiedot, kuten sahkdpostiosoite ja puhelinnumero seka
kotiosoite

e Osaamista ja tyokokemusta koskevat tiedot:
o Tyonhakijan koulutus ja tyohistoria

o Muu osaaminen, kuten kielitaito ja mahdollisesti hankitut tydluvat, -
kortit ja passit



o Mahdolliset muut ansioluettelon ja/tai tydhakemuksen sisaltamat
osaamista ja tyokokemusta koskevat tiedot

e Muut rekrytointiprosessin aikana kerattavat tiedot:
o Mahdolliset henkil6- ja soveltuvuusarvioinnit

o Mahdolliset henkiléluottotiedot ja/tai muut luotettavuutta koskevat
selvitykset

o Muut rekrytointiprosessin aikana keratyt tiedot, kuten suosittelijoita
koskevat tiedot

e Muut rekrytointiprosessin etenemisen kannalta tarkeat tiedot, kuten
kaytettavyystiedot ja tieto tydon mahdollisesta aloitusajankohdasta

Tiedot kerataan lahtékohtaisesti sinulta itseltasi rekisterdityessasi tydnhakijaksi
Rekisterinpitajan verkkosivustolla, ollessasi yhteydessa Rekisterinpitajaan tai
tyohaastattelun yhteydessa. Tietojen antaminen ei ole tydnhakijan lakisaateinen tai
sopimusperusteinen velvoite, mutta tietojen antamatta jattaminen voi estaa
rekrytointiprosessin etenemisen.

Lainsaadanndn sallimissa tilanteissa tai antamallasi suostumuksella
Rekisterinpitaja voi kerata tietoja myos eri viranomaisten rekistereista. Sinulle
ilmoitetaan etukateen, mikali Rekisterinpitaja hankkii tietoja luotettavuuden
selvittamista varten. Mikali Rekisterinpitaja hankkii henkildluottotietojasi, sinulle
ilmoitetaan myds, mista rekisterista henkildluottotiedot hankitaan.

MIKA ON KASITTELYN OIKEUSPERUSTE JA TARKOITUS?

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on tydnhakijan antama suostumus tai
tydsopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttaminen tyénhakijan
pyynnosta.

Rekisterinpitaja kasittelee henkilotietoja rekrytointiprosessin ja siihen liittyvien
toimenpiteiden toteuttamiseksi. Henkilotietoja kasitellaan esimerkiksi tydnhakijan
soveltuvuuden selvittamiseksi, tydhaastattelun sopimiseksi seka tyéntekijan
valitsemiseksi.

Rekisterinpitaja voi lisaksi suostumuksellasi toimittaa sinulle sahkoista
suoramarkkinointia, kuten esimerkiksi avoimia tyotehtavia koskevia uutiskirjeita,
jotka toimitetaan sahkopostitse. Voit poistaa antamasi suostumuksen joko
omatoimisesti sahkdpostiviestissa olevan peruutuspainikkeen tai Rekisterinpitajan
verkkosivuston kayttajaprofiilin kautta taikka olemalla yhteydessa Rekisterinpitajan
yhteyshenkiloon.

Mikali rekrytointiprosessi johtaa tyésuhteen syntymiseen, henkilotietoja kasitellaan
myos esimerkiksi tydosopimuksen laatimiseksi seka Rekisterinpitajan lakisaateisten
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velvoitteiden noudattamiseksi. Tarkempia tietoja henkilotietojen kasittelysta
tydsuhteen aikana on saatavilla tyéntekijéiden tietosuojaselosteesta.

Rekisterinpitaja saattaa laatia henkilotietoihisi pohjautuvia koostettuja ja tilastollisia

tietoaineistoja. Yksittaisia henkiloita ei kuitenkaan ole mahdollista tunnistaa
tallaisista tietoaineistoista.

Rekisterinpitaja ei hyddynna toiminnassaan automaattista paatoksentekoa tai
profilointia.

LUOVUTETAANKO HENKILOTIETOJA KOLMANSILLE OSAPUOLILLE?

Suostumuksellasi Rekisterinpitaja luovuttaa henkilotietojasi sellaiselle
Rekisterinpitajan kayttajayritykselle, jonka antamaan henkiléstonvuokrausta
koskevaan toimeksiantoon olet ehdolla tai tullut valituksi. Rekisterinpitaja
luovuttaa tietoja ainoastaan siina laajuudessa, kuin on valttamattémasti tarpeen.

Rekisterinpitaja voi lisaksi siirtaa henkilotietoja sellaisille ulkopuolisille
palveluntarjoajille eli henkildtietojen kasittelijoille, jotka kasittelevat henkildtietoja
Rekisterinpitajan lukuun Rekisterinpitajan antaman ohjeistuksen mukaisesti.
Rekisterinpitaja voi kayttaa henkilotietojen kasittelijoita esimerkiksi
verkkosivustonsa yllapitoon. Henkilotietojen kasittelijoilla ei ole oikeutta kayttaa
Rekisterinpitajan luovuttamia henkildtietoja omiin tarkoituksiinsa.

Rekisterinpitaja ei paasaantdisesti siirra henkilotietojasi EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle. Henkilotietojasi voi kuitenkin suostumuksellasi siirtya
EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle Rekisterinpitajan verkkosivustollaan
hyodyntamien tilastollisten seka kohdennettuun mainontaan ja markkinointiin
liittyvien evasteiden kautta. Lisatietoja evasteista loydat kohdasta 6.

MITEN REKISTERINPITAJA HYODYNTAA EVASTEITA?

Mita evasteet ovat?

Vieraillessasi Rekisterinpitajan verkkosivustolla tietokoneeseesi tai muuhun
paatelaitteeseesi voidaan asentaa evasteita tai evasteiden kaltaisesti toimivia
teknologioita. Ne ovat tyypillisesti pienia tekstitiedostoja, joiden avulla laitteesi
voidaan tunnistaa. Evasteet eivat vahingoita kayttajan laitteita tai tiedostoja.

Mihin evasteita kaytetaan?

Rekisterinpitaja kayttaa evasteita mahdollistamaan ja parantamaan
Rekisterinpitajan verkkosivuston kayttoa. Lisaksi suostumuksellasi evasteita
kaytetaan verkkosivuston liikenteen analysoimiseen ja markkinoinnin
kohdentamiseen.
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Mita evasteitd kaytetdan?

Valttdmattomat evasteet

Jotkin evasteet tai niiden kaltaiset teknologiat ovat valttamattomia
Rekisterinpitajan verkkosivuston perustoiminnoille. Taman johdosta naita evasteita
ei voida poistaa kaytdsta.

Tilastolliset evasteet

Tilastollisten evasteiden avulla Rekisterinpitaja keraa tietoa verkkosivuston
liilkenteesta. Taman tiedon avulla Rekisterinpitaja voi optimoida verkkosivustoaan
ja palvella sen kayttajia paremmin.

Kaytetty evaste / tydkalu Linkki tietosuojaselosteeseen

Google Analytics https://policies.google.com/privacy?hl=fi
Google Optimize https://policies.google.com/privacy?hl=fi
HotJar

Voit itse valita, sallitko tilastollisten evasteiden kayton. Huomaathan, etta sallimalla
tilastollisten evasteidan kaytdn sallit henkildtietojesi siirron EU:n ja Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, mista voi aiheutua riskeja tietosuojallesi. Rekisterinpitaja
pyrkii minimoimaan riskia hyodyntamalla ainoastaan anonyymia dataa kayttavia
evasteita, jos mahdollista.

Kohdennettuun mainontaan ja markkinointiin liittyvat evasteet

Kohdennettuun mainontaan ja markkinointiin liittyvia evasteita kaytetaan
verkkosivuston kavijoiden kiinnostuksen kohteiden ymmartamiseksi, jolloin
Rekisterinpitaja voi tarjota sinulle juuri sinua kiinnostavaa mainontaa.

Kaytetty evaste / tydkalu Linkki tietosuojaselosteeseen

Google Ads https://policies.google.com/privacy?hl=fi
Google Ads -pikselit https://policies.google.com/privacy?hl=fi
Google Floodlight -pikselit https://policies.google.com/privacy?hl=fi
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Facebook-pikselit https.//www.facebook.com/privacy/
policy/

LinkedIn Insights -pikselit https://www.linkedin.com/legal/privacy-
policy

Voit itse valita, sallitko markkinointievasteiden kayton. Huomaathan, etta sallimalla
markkinointievasteidan kaytdn sallit henkilotietojesi siirron EU:n ja Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, mista voi aiheutua riskeja tietosuojallesi. Rekisterinpitaja
pyrkii minimoimaan riskia hyodyntamalla ainoastaan anonyymia dataa kayttavia
evasteita, jos mahdollista.

Miten voit sallia tai poistaa evasteiden kayton?

Voit hallinnoida Rekisterinpitajan verkkosivustolla kaytettavia evasteita sivustolla
nakyvan evastebannerin kautta. Muita kuin valttamattémia evasteita ei kayteta,
ellet ole siihen erikseen suostunut. Voit muuttaa tekemiasi evastevalintoja tai
peruuttaa antamasi suostumuksen evastebannerin kautta milloin tahansa.

Huomaathan, ettei Rekisterinpitaja valttamatta kykene tarjoamaan sinulle tiettyja
palveluita etka valttamatta pysty nakemaan tiettyja verkkosivuston osia, mikali
kaikkia evasteita ei ole sallittu.

MITEN HENKILOTIETOJA SUOJATAAN?

Rekisterinpitaja kayttaa asianmukaisia teknisia ja hallinnollisia toimenpiteita
tietojesi suojaamiseksi.

Henkilotietojasi kasittelevat ainoastaan nimetyt henkildt, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseen. Rekisterinpitajan henkilostd kasittelee henkilotietojasi
luottamuksellisesti.

Paasy henkildtietoihisi on hallinnoitu kayttajatunnuksin ja vahvoin salasanoin.
Mikali henkilotietoja sisaltavaa aineisto on fyysisessa muodossa, se sailytetaan
lukitussa kaapissa.

Rekisterinpitaja on varmistunut henkilotietojesi kasittelyyn kaytettyjen
jarjestelmien teknisen ja fyysisen tietoturvan tasosta. Rekisterinpitaja yllapitaa
kayttamiensa jarjestelmien teknista tietoturvaa saanndllisin paivityksin.

Rekisterinpitaja voi ottaa henkildtiedoistasi varmuuskopioita niiden tahattoman
muuttumisen, vahingoittumisen tai tuhoutumisen ehkaisemiseksi.
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KUINKA KAUAN HENKILOTIETOJA SAILYTETAAN?

Mikali olet hakenut jotakin tiettya tehtavaa, henkilotietosi poistetaan kuuden (6)
kuukauden kuluttua siita, kun olet saanut tiedon kyseista tehtavaa koskevasta
valintapaatoksesta. Mikali olet jattanyt avoimen hakemuksen, henkilotietosi
poistetaan kuuden (6) kuukauden kuluttua siita, kun olet viimeksi paivittanyt
tietojasi Rekisterinpitajan verkkosivustolla. Sailytysaika perustuu
yhdenvertaisuuslain (1325/2014) seka naisten ja miesten valisestd tasa-arvosta
annetun lain (609/1986) mukaisiin kanneaikoihin tydhoénottotilanteessa.

Suoramarkkinointia varten antamasi suostumuksen perusteella kasiteltavia
henkilotietoja sailytetaan, kunnes olet peruuttanut suostumuksen.

Mikali rekrytointiprosessi johtaa tydsuhteen syntymiseen, rekrytointiprosessin
aikana kerattyja, tydsuhteen kannalta tarpeellisia henkilétietoja sailytetaan
tyontekijéiden tietosuojaselosteen mukaisesti.

MITA OIKEUKSIA TYONHAKIJALLA ON JA MITEN NIITA VOIDAAN KAYTTAA?

Yleista

Voit kayttaa tassa kohdassa kuvattuja oikeuksia ottamalla yhteytta
Rekisterinpitajan yhteyshenkiléon sahkopostitse (teemu.ylonen@kruunuhr.fi).

Rekisterinpitaja ilmoittaa sinulle pyyntosi nojalla toteutetuista toimenpiteista
lahtékohtaisesti kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta. Sinulle
ilmoitetaan myods, mikali Rekisterinpitaja ei jostain syysta tule toteuttamaan
pyyntoasi.

Oikeuksien kayttaminen on lahtdkohtaisesti maksutonta.

Huomaathan, etta Rekisterinpitaja voi oikeuksiesi toteuttamiseksi joutua
pyytamaan sinulta lisatietoja, jotta voi tunnistaa sinut riittavalla tavalla.

Oikeus peruuttaa annettu suostumus

Mikali Rekisterinpitaja kasittelee henkildtietojasi antamasi suostumuksen
perusteella, sinulla on milloin tahansa oikeus peruuttaa suostumus esimerkiksi
Rekisterinpitajan verkkosivuston kautta tai ottamatta yhteytta Rekisterinpitajan
vhteyshenkildon.

Oikeus saada paasy henkilétietoihin

Voit pyytaa Rekisterinpitajalta tietoja sinusta keratyista henkilotiedoista ja paasta
niihin kasiksi. Voit myds pyytaa Rekisterinpitajalta tiedon siita, kasitellaankd sinua
koskevia henkildtietoja.
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Oikeus tietojen oikaisemiseen ja poistamiseen

Voit pyytaa Rekisterinpitajaa oikaisemaan, taydentamaan tai poistamaan
henkilotietojasi, mikali ne ovat epatarkkoja, virheellisia tai tarpeettomia.

Huomaathan, etta Rekisterinpitaja ei kaikissa tilanteissa voi poistaa tietojasi, mikali
niiden sailyttaminen on Rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite tai niiden
sailyttamiselle on muu lainmukainen peruste.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Voit pyytaa henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista tietyissa tilanteissa, kuten silloin,
jos tietojasi on todettu kasitellyn laittomalla tavalla mutta olet vastustanut tietojesi
poistamista.

Henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tarkoittaa, etta tietojasi voidaan kasitella
vain hyvin rajatuilla perusteilla.

Vastustamisoikeus

Voit milloin tahansa vastustaa henkilotietojesi kasittelya esimerkiksi
suoramarkkinointia tai tahan liittyvaa profilointia varten.

Mikali tietojasi kasitelladan antamasi suostumuksen perusteella suoramarkkinointia
varten, voit milloin tahansa peruuttaa antamasi suostumuksen omatoimisesti
sahkopostiviestissa olevan peruutuspainikkeen tai Rekisterinpitajan verkkosivuston
kayttajaprofiilin kautta taikka olemalla yhteydessa Rekisterinpitajan
yhteyshenkil6on.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Voit tietyin edellytyksin pyytaa Rekisterinpitajaa toimittamaan sinulle sellaiset
itseasi koskevat henkilotiedot, jotka olet toimittanut Rekisterinpitajalle, ja siirtaa
nama tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Voit tehda kantelun kansalliselle valvontaviranomaiselle, eli tietosuojavaltuutetun
toimistolle, mikali Rekisterinpitaja ei mielestasi kasittele henkilotietojasi
asianmukaisesti tai toteuta oikeuksiasi riittavalla tavalla. Voit tehda ilmoituksen
tietosuojavaltuutetun toimistolle osoitteessa https://tietosuoja.fi/ilmoitus-
tietosuojavaltuutetulle
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TIETOSUOJASELOSTEEN MUUTTAMINEN

Rekisterinpitaja varaa oikeuden tietosuojaselosteen paivittamiseen
Rekisterinpitajan suorittaman henkilotietojen kasittelyn ja/tai soveltuvan

lainsaadanndn muuttuessa.

Suosittelemme tutustumaan tietosuojaselosteen sisaltdodn saannodllisesti. Sinulle
ilmoitetaan merkittavista henkildtietojesi kasittelya koskevista muutoksista
sahkopostitse.

Seloste on viimeksi paivitetty 10.10.2022.
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